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Elblag, 9.03.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace wyboru treneréw do przeprowadzenia 2 cykli szkoleniowych
w ramach Szkoly Przedsiebiorczosci NGO
finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o projekt
,O8rodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Spotecznej w Elblagu”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warmifisko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania: 2/OWIES/2016

| 1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

Elblaskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych
ul. Zwigzku Jaszczurczego 17

82-300 Elblag

NIP 578-10-91-298

| 2. Opis przedmiotu zaméwienia

Wspolny Stownik Zamowien (CPV)
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Podstawa prawna:
Zaméwienie powyzej 50 tys. PLN netto udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci oraz nie podlega przepisom
ustawy Prawo Zaméwien Publicznych. Dokumentem regulujacym sa Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020.

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wybdr treneréw do przeprowadzenia 2 cykli szkoleniowych w ramach Szkoty
Przedsiebiorczosci NGO. W ramach jednego cyklu odbedzie sie 5 dwudniowych szkoler. W kazdym cyklu bedzie
uczestniczyta grupa $rednio 15 osdb. Tematyka zaje¢: aspekty formalno-prawne dotacji w ramach RPO Warmia i Mazury,
biznes plan w ekonomizacji organizaciji, PR organizacji i marketing ustug/produktéw NGO, Zarzadzanie zasobami ludzkimi w
dziatalnosci gospodarczej NGO.

W powyzszych cyklach edukacyjnych bedg uczestniczyly osoby reprezentujgce grupy inicjatywne, ktére zadeklarowaty
gotowo$¢ do tworzenia przedsiebiorstwa spotecznego, a w jego ramach miejsc pracy dla 0s6b zagrozonych wykluczeniem
spotecznym.

Zamowienie obejmuje przeprowadzenie facznie 160 godzin szkolen.

Terminy i tematyka szkolen w ramach Szkoly Przedsiebiorczo$ci NGO:

. SZKOLENIA w dniach: 23-24.03.2016 r. oraz 1-2.04.2016 .

Temat: Aspekty prawne zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez NGO
W szkoleniu zawarte bedg minimum nastepujace tresci:

a) Procedura wprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w NGO — procedura realizowana przez NGO wewnafrz
organizacji odno$nie wprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w NGO, wyodrebnienia dziatalnoSci gospodarczej,
statutowej odptatnej i nieodptatnej, wybér PKD, wytaczenia z pomocy de minimis, zmiany statutu pod katem
dziatalnosci gospodarczej;

b) Rejestracja dziatalnosci gospodarczej w KRS — kwestie formalne, wymagania dot. rejestracii;

c) Konsekwencje prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez NGO - w tym odpowiedzialnos¢ i rola
poszczegdlnych organéw, odpowiedzialnos¢ finansowa itd.
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d) Kwestie zatrudniania pracownikéw w NGO — w tym rodzaje umow, wynagrodzenia pracownikdw, zatrudnienie
cztonkdw zarzadu, odpowiedzialno$¢ zwigzana z przepisami Kodeksu pracy.
Minimum niezbednych do szkolenia zatgcznikéw, ktore musi przygotowaé trener dla uczestnikdw:
- formularze rejestracyjne KRS, wzory uchwat, protokotu, list obecnosci, itd.
- spis PKD wytgczonego z pomocy de minimis

Il. SZKOLENIA w dniach: 13-14.04.2016 r. oraz 15-16.04.2016 r.
Temat: Aspekty formalno-prawne dotacji w ramach RPO Warmia i Mazury
W szkoleniu zawarte bedg minimum nastepujace tresci:
a) Ksiegowos¢ NGO prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza, VAT, amortyzacja sprzetu zakupionego z dotacji,
obowigzki sprawozdawcze, odpowiedzialno$¢ finansowa NGO i poszczegdlnych organdw;
b) Kwestie formalne/prawne i podatkowe/ksiegowe otrzymania dotacji, wsparcia pomostowego, ich rozliczenia
projektowego oraz w urzedach;
c) Konsekwencje zamkniecia dziatalnosci gospodarczej przed uptywem roku, zwolnienia pracownikow, likwidacja
stanowisk pracy finansowanych z dotacji;
d) Rozliczanie uméw z pracownikami, umowy kontrahentami, umowy i rozliczenia z klientami — prawa i obowigzki
sprzedawcy produktéw/ustug, podatki, obowiazki pracodawcy i sprzedawcy, realizatora ustug.
Minimum niezbednych do szkolenia zatacznikéw, ktére musi przygotowaé trener dla uczestnikow:
- wzory uméw z pracownikami, kontrahentami, klientami
- przyktadowy plan kont z wprowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej w NGO
- lista dziatalno$ci objetych VAT oraz zwolnionych z VAT

lll. SZKOLENIA w dniach 27-28.04.2016 r. oraz 29-30.04.2016 r.
Temat: Biznes plan w ekonomizacji organizacji
W szkoleniu zawarte bedg minimum nastepujace tresci:
Charakterystyka produktu lub ustugi w biznesplanie
Analiza rynku i konkurencji
Analiza popytu
Strategia marketingowa
Naktady inwestycyjne i zrodta finansowania
Koszty i sprzedaz
Zasady tworzenia prognoz rachunku zyskéw i strat
Prognozy rachunku przeptywow pienieznych
Prognozy bilansu
Leasing i mikropozyczki

A

S=sseoeccs

IV. SZKOLENIA w dniach 6-7.05.2016 r. oraz 9-10.05.2016 r.
Temat: Zarzadzanie zasobami ludzkimi w dziatalno$ci gospodarczej NGO
W szkoleniu zawarte bedg minimum nastepujace tresci:
a) Podstawowe procesy zarzadzania personelem
b) Rekrutacja kandydatéw na stanowisko w dziatalnosci gospodarczej NGO sposrdd oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym — istota kwalifikacji, doSwiadczen i statusu kandydata w kontek$cie planowanego miejsca pracy,
wywiad selekcyjny
c) Odpowiedzialno$¢, zaangazowanie i motywacja do pracy- istotne kwestie w kontek$cie realizacji misji NGO,
wiasciwa ocena potencjatu, rozwoj pracownika, praca zespotowa
d) Zarzadzanie czasem i organizacjq pracy w praktyce — codzienna organizacja czasu pracy, delegowanie zadan,
prowadzenie spotkar a 0szczednosé czasu, typy osobowosci a zarzadzanie sobg w czasie
e) Szkolenie liderowanie trudnym /specyficznym zespotem (pracownikow).

V. SZKOLENIA w dniach 18-19.05.2016 r. oraz 20-21.05.2016 r.
Temat: PR organizacji i marketing ustug/produktéow NGO
W szkoleniu zawarte bedg minimum nastepujace tresci:
a) Podstawy tworzenia wizerunku przedsigbiorstwa spotecznego;
b) Narzedzia promocji;
c) Wykorzystanie Mass mediéw i Social mediéw do promocii;
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d) Techniki sprzedazy;
e) Marketing internetowy.

Zasady $wiadczenia ustugi szkoleniowej:

a) Wykonawcy bedg $wiadczy¢ ustuge osobiscie;

b) Wykonawca powinien prowadzi¢ zajecia w oparciu 0 ramowy program nauczania oraz opracowa¢ komplet
wiasnych materiatéw autorskich (w tym zestawy éwiczen) niezbedne do zagwarantowania wysokiej jakosci
dydaktycznej prowadzonych zaje¢;

c) Zamawiajacy zapewnia: baze dydaktyczna i sprzet - komputery, projektor, flipchart, bloki do flipcharta, markery
oraz inne pomoce dydaktyczne (w miare potrzeb i mozliwosci);

d) Zamawiajacy zapewnia materiaty szkoleniowe dla uczestnikow — kopie materiatéw autorskich przygotowanych
przez szkoleniowca, teczka, notatnik, dtugopis i inne wedtug potrzeb;

e) Terminowa realizacja powierzonego zadania;

f)  Informowanie w formie ustnej lub elektronicznej o wystepujacych problemach i trudnosciach w realizacji zadania;

g) Prowadzenie i biezace przekazywanie dokumentacji zwigzanej z prowadzonym szkoleniem;

h) Prowadzenie miesiecznej ewidencji godzin i zadan wykonywanych na rzecz projektu i przekazywanie jej
Zamawiajacemu (jesli dotyczy to réwniez ewidencji wskazujacej zatrudnienie w innych projektach realizowanych w
ramach NSRO w okresie $wiadczenia ustugi).

| 3. Termin wykonania zaméwienia |

Cykle szkoleh w ramach Szkoty Przedsigbiorczo$ci NGO odbedzie si¢ w nastepujgcych terminach:

I. SZKOLENIA w dniach 23-24.03.2016 r. oraz 1-2.04.2016 r.

[l.  SZKOLENIA w dniach 13-14.04.2016 r. oraz 15-16.04.2016 r.

lll. SZKOLENIA w dniach 27-28.04.2016 r. oraz 29-30.04.2016 r.

IV. SZKOLENIA w dniach 6-7.05.2016 r. oraz 9-10.05.2016 r.

V. SZKOLENIA w dniach 18-19.05.2016 r. oraz 20-21.05.2016 r.

VI.
Terminy poszczegolnych szkolen mogg ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiajacego z odpowiednim
wyprzedzeniem poinformuje Wykonawce o nowym terminie zlecenia.

[ 4. Warunki udziatu w postepowaniu |

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie muszg posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowaé
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, w szczegdlno$ci muszg (kazda osoba
wskazana przez wykonawce do wykonania zamdwienia):

a) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze magisterskie z nastepujacych dziedzin:

b) posiada¢ co najmniej 3 letnie doSwiadczenie zawodowe, w zakresie dot. poszczegdinych tematéw szkoleniowych,
udokumentowane minimalng liczbg 300 godzin szkoleniowych przeprowadzonych maksymalnie w ciggu ostatnich
dwach lat przed ztoZzeniem oferty (poparte referencjami od min. 2 organizacji pozarzadowych),

c) posiada¢ doswiadczenie w realizacji przedsiewzie¢ z zakresu ekonomii spotecznej — min. 1 rok.

2. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe
lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegoInosci na:

1)  uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcj;

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice,
dzieci, wnuki, tesciowie, zig¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
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drugiego stopnia (rodzerstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.
W sytuacji wystapienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuly: ,spetnia — nie spetia”. Wykonawca,
ktory nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.

| 5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkéw |

Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkéw okreslonych w punkcie 4 wymaga przediozenia nastepujacych dokumentéw:

1. CV trenera wskazanego do realizacji niniejszego zamoéwienia — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3,

2. Rekomendacii i referencji potwierdzajacych przeprowadzenie wskazanej w ofercie ilosci godzin szkoleniowych;

3. Oswiadczenia o braku powiazan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym - zatgcznik nr 4 do Zapytania
Ofertowego;

Osoba wskazana do realizacji nie bedzie podlegata zmianom z wyjatkiem sytuacji losowych. W takim wypadku nowa
wskazana do realizacji osoba bedzie musiata spetnia¢c wymagania z punktu 4 niniejszego Zapytania i bedzie podlegata
zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacii.

| 6. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zapytania ofertowego |

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.
| 7. Opis sposobu przygotowania oferty |

1. Wymagania podstawowe:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2) Oferta oraz wszelkie zataczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy,
do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby
do tego upowaznione.

3) Wzory dokumentéw dofgczonych do ninigjszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce
i dotgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

4) Nie ma mozliwosci sktadania ofert czesciowych, obejmujacych tylko wybrany temat szkolenia.
5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) Wykonawca w toku postepowania moze zwraca¢ si¢ z pytaniami o wyjasnienie niniejszego zapytania.
Odpowiedz zostanie wystana do wykonawcy zadajacego pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej
www.eswip.pl, www.owies.org.pl Wyjadnienia zamieszczane na stronie internetowej nie bedg zdradzaé, wskazywaé
ani identyfikowa¢ podmiotu zadajacego pytanie. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez
odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia w terminie krétszym niz 1 dzierh przed terminem sktadania ofert.

7) Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktdrej zamieszczone jest niniejsze
zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych wyjasnien.

8) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian, uzupetnien, wycofan.
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2. Forma oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie faksu, pocztg tradycyjna, poczta elektroniczng (scan) lub osobiscie (liczy sie
data wplywu do siedziby Zamawiajacego);

2) Dokumenty wchodzace w skiad oferty mogq byé przedstawiane w formie oryginatéw lub po$wiadczonych przez
Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii;

3) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu wytacznie
woéwczas, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci,
co do jej prawdziwosci.

4) Oferta powinna przedstawiac cene brutto za 1 uczestnika;

5) Wykonawca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Elementy oferty:
Kompletna oferta powinna zawierac:
1) Wypetniony Formularz Oferty.

2) Petnomocnictwo — w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/e prawny/i
Wykonawcy.

3) Dokumenty wymienione w punkcie 5 niniejszego Zapytania Ofertowego:
—  CV trenera wskazanego do realizacji niniejszego zaméwienia — Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego;

— Rekomendac;ji i referenciji potwierdzajacych przeprowadzenie wskazanej w ofercie ilosci godzin szkoleniowych.

—  Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym — Zatgcznik nr 4 do Zapytania
Ofertowego.

| 8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami |

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Sandra Procyk, tel./faks 55 236 27 16,

e-mail: s.procyk@eswip.pl

| 9. Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty |

Oferte nalezy ztozy¢ w formie zeskanowanego dokumentu drogg elektroniczna, faxem, osobiscie lub pocztg tradycyjng na
adres: Elblaskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych, ul. Zwiazku Jaszczurczego 17, 82-300 Elblag;
tel./fax: 55 236 27 16, e-mail: s.procyk@eswip.pl w nieprzekraczalnym terminie:

| dodnia | 16 marca 2016 r. | do godz. | 12:00 |

Decyduje data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

| 10. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostana odrzucone przez Zamawiajacego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktow, jakig moze otrzymac oferta
kryterium za dane kryterium
Cena ustugi* [C] 40% 40 pkt
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Doswiadczenie [D] 60% 60 pkt
| ' I % |

* Cena brutto to cena jakg zamawiajacy bedzie zobowigzany ponie$¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej ustugi.

3. Zasady oceny kryterium "Cena ustugi” (C).

Premiowana bedzie najnizsza cena. W przypadku tego kryterium, oferta najtarisza niepodlegajgca odrzuceniu otrzyma
40 pkt., oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktéw. Punkty za kryterium cena bedg obliczone wg
ponizszego wzoru

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
C = x 40 pkt
Cena brutto badanej oferty

gdzie:

C -ilos¢ punktow w kryterium ,cena”
1pkt=1%

4. Zasady oceny kryterium " Do$wiadczenie i atrakcyjno$é oferty” (D):

Preferowani beda Wykonawcy, ktorzy posiadajg najwigksze doswiadczenie w $wiadczeniu ustug wskazanych w pkt 4.1.
niniejszego zapytania. Wykonawca (ktdrego oferta nie podlega odrzuceniu), kiory wykaze najwieksze doswiadczenie
(poparte wykazem wykonanych ustug i dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie. Wykazane godziny
szkoleniowe nie poparte referencjami, nalezycie nieudokumentowane, nie bedg podlegaty ocenie.) w $wiadczeniu ustug
wskazanych w pkt 4.1. ninigjszego zapytania otrzyma 60 punktéw w tym kryterium. Pozostali Wykonawcy otrzymajg mnie
punktéw, proporcjonalnie do liczby wskazanych przez siebie ustug spetniajgcych wymagania pkt 4.1. zapytania.

W kryterium ,,Do$wiadczenie” bedzie oceniane:

a) liczba godzin szkoleniowych o tematyce zwigzanej z zapytaniem ofertowym (pkt. 2 zapytania ofertowego, Opis
przedmiotu zamdwienia).

Oferta z najwigkszg liczbg godzin otrzymuje 60 pkt, a punkty dla pozostatych ofert obliczane bedg wg wzoru:

Doswiadczenie badanej oferty (liczba godzin)

Doswiadczenie najkorzystniejszej oferty (liczba godzin)

5. Ostateczna ocena punktowa oferty:

1) Wykonawca maksymalnie moze zdobyé 100 pkt. Liczba punktéw wynikajaca z dziatah matematycznych bedzie
zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.

2) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, nie podlegajaca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktéw
przyznanych w poszczegdlnych podkryteriach otrzyma najwigksza liczbe punktow. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

3) Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawcg, ktdrego oferta
zostata uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktorych oferty zostaly ocenione najwyzej, w
szczegoinosci jesli oferty przekroczg kwoty, ktdre Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na realizacje zamdwienia
lub zaproponowane ceny w razacy sposob odbiegajg od cen rynkowych. Jezeli najnizsza zlozona oferta
przekracza cene zakontraktowang w budzecie, Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje.
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Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w
terminie 2 dni od dnia zakoriczenia negocjacji.

W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é
ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

[ 11. Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikéw |

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omylek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢é od Wykonawcdw uzupetnien (jezeli nie naruszy to
konkurencyjno$ci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze réwniez zwracac sie z prosbami o poprawienie
oczywistych omytek i bteddw rachunkowych.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych przez
Wykonawcow dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji.

3. Ogloszenie wynikéw postepowania.
Wykonawcy, ktérzy zloza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na fax lub adres pocztowy), nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych od
dnia uptywu terminu sktadania ofert. Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie
interenetowej Zamawiajacego: www.eswip.pl, www.owies.org.pl.

4. Podpisanie umowy.
1) Po przeprowadzeniu postepowania Zamawiajacy podpisze z Wykonawca umowe, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajacym, moZliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg, liczbe punktdw. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce drogg e-mailowa wraz z informacjg o wynikach postepowania.

2) Zgodnie z pkt. 15 Rozdziatu 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014-2020 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é udzielania Wykonawcy wytonionemu w niniejszym
postepowaniu zamoéwien uzupetniajacych, w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci zaméwienia okreslonego
w zawartej z Wykonawca umowie o ile zamoéwienia te bedq zgodne z podstawowym przedmiotem zaméwienia.
W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjno$ci.

| 12. Odrzucenie wykonawcy

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1) w przypadku niespetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3) w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych;

4) w przypadku powigzania Wykonawcy z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

13. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami |

W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem lub poprzez e-mail.

14. Uniewaznienie postepowania |

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny, w szczego6lnosci jezeli
najkorzystniejsza oferta przekroczy cene zakontraktowang w budzecie projektu.
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| 15. Pozostate informacje |

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego, przed uptywem terminu
na skiadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tre$ci Zapytania Ofertowego zostanie
przekazana Wykonawcom (e-mail, fax lub poczta), jak réwniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajacego:
www.eswip.pl, www.owies.org.pl.

2. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia treSci Zapytania Ofertowego bedg wymagaty zmiany treSci ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

3. Zamawiajacy zaplaci za faktycznie wykonang ustuge na podstawie protokotu sporzadzonego przez Wykonawce,
wskazujacym prawidtowe wykonanie ustugi.

4, Zaplata zostanie dokonana po otrzymaniu poprawnie wystawionego rachunku/faktury w terminie wskazanym
w rachunku/fakturze.

16. Finansowanie

Zamowienie jest finansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu
o projekt: ,OSrodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Spotecznej w Elblagu”.

| 17. Wykaz zatacznikéw |

Zalacznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujace wzory:

LP. | Oznaczenie Zatgcznika Nazwa Zatacznika

1) Zatgcznik nr 1 Wzdr Formularza Oferty

2) Zatgcznik nr 2 Wzér umowy

3) Zatacznik nr 3 Wzdér CV trenera

4) Zalgcznik nr 4 Oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym

5) Zalgcznik nr 5 Protokét odbioru wykonania ustugi
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego — wzér Formularza Oferty.

OFERTA

dotyczaca wyboru treneréw do przeprowadzenia 2 cykli szkoleniowych
w ramach Szkoly Przedsiebiorczo$ci NGO

finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w oparciu o projekt

,O8rodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Spotecznej w Elblagu”
realizowany w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Nr postepowania: 2/OWIES/2016

1. ZAMAWIAJACY:

El
ul

blaskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych
. Zwigzku Jaszczurczego 17

82-300 Elblag
NIP: 578-10-91-298

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Nazwa:

Osobalosoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy:

Imie

i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP:

Regon:

1)

Oswiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) sie w sposéb wystarczajacy i konieczny ze szczegotowym zakresem
zamowienia zawartymi w Zapytaniu Ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania
zamowienia.

2)  Zobowigzuje/zobowigzujemy sie do wykonania zamowienia w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

3)  Oswiadczamly, ze sytuacja finansowa Wykonawcy umozliwia wykonanie zamdwienia zgodnie z wymogami Zapytania
Ofertowego.

4)  Wynagrodzenie za wykonanie catego zaméwienia (160 godzin) WYNOSI: .........cocvvereeeriiiiieiee i brutto.
Cena brutto za 1 godzine szkolenia wynosi ............... .

5)  Zalgcznikami do niniejszej oferty sg;
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a) petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status
prawny';

CV trenera wskazanego do realizacji zamoéwienia — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3;
Rekomendacje/referencje potwierdzajace przeprowadzenie wskazanej w ofercie iloci godzin szkolen;
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym;

Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe- potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Oferenta.

o 0O O
_—— ==

@

(czytelny podpis i pieczatka)

' Nalezy usunag¢ jezeli nie jest sktadane.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego — wzér Umowy

Nr postepowania: 2/OWIES/2016

pomiedzy :

Elblaskim Stowarzyszeniem Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych z siedzibg w Elblagu, ul. Zwigzku Jaszczurczego 17,
82-300 Elblag, NIP: 578-10-91-298, REGON: 170301592, wpisanego do rejestru stowarzyszen, innych organizacii
spotecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem:
0000001316, zwang dalej ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez

Arkadiusza Jachimowicza — prezesa Zarzadu

Macieja Bielawskiego — cztonka Zarzadu

§1
1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego 2/OWIES/2016 w trybie zasady
konkurencyjnosci.
§2

Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca przeprowadzenie 2 cykli szkoleniowych w ramach Szkoty
Przedsiebiorczosci NGO w ramach projektu ,Osrodek Wspierania Inicjatyw Ekonomii Spotecznej w Elblagu” finansowanego
wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
wspdtfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (zwanego dalej
,Zleceniem”).

1. Przedmiot zlecenia ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym (i ewentualnymi
wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertg ztozong przez Wykonawce. Kopia Zapytania Ofertowego
oraz jego wyjasnieri i zmian stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszej umowy.

2. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego a Ofertg Wykonawcy, przewaza tre$¢ Zapytania

Ofertowego.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby 0sdb objetych przedmiotem zaméwienia.

4. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmniejszenia lub zwigkszenia przez Zamawiajacego przedmiotu zaméwienia okreslonego
w ust. 1.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielania Wykonawcy zamowien uzupetniajgcych, w wysokosci nie przekraczajacej
50% wartoSci zamdwienia okre$lonego w niniejszej umowie o ile zamdwienia te bedg zgodne z podstawowym
przedmiotem zamowienia.

6. Termin zapewnienia ustugi moze ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiajacego z odpowiednim wyprzedzeniem
poinformuje Wykonawce o nowym terminie zlecenia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie i zyczenia Zamawiajacego
dotyczace sposobu jej wykonania.

8. Wykonawca gwarantuje, iz réwnolegte inne organizowane przez niego ustugi, nie bedg zaktocaly realizacji przedmiotu
niniejszej umowy.

9. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem

ad

umowy.
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10. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne konieczne do realizacji
przedmiotowej umowy.

§3
1. Za zrealizowanie zamdwienia Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptacic Wykonawcy kwote  brutto:
............................................ zt za kazdg godzing dydaktyczng szkolenia (45 min.) (SOWNIE: .......cccoevvvenieiicniniienien).

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej i zgodne;
Z umowg oraz obowigzujacymi przepisami prawa, realizacjg umowy.
3. Zamawiajacy jest uprawniony do zrezygnowania (bez konsekwencii finansowych) z realizacji zaméwienia.

§4

1. Zaptata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie protokotu odbioru nalezytego wykonania
ustugi (uwzgledniajacego weryfikacje danych zawartych w zlozonych do Zapytania Ofertowego oswiadczeniach —
Zalacznik nr 7 do Zapytania Ofertowego) oraz prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku po
zrealizowaniu przedmiotu umowy.

2. Zaptata nastgpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce, na podstawie wystawione;
faktury/rachunku w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

3. Zadzien zaptaty uwaza sie dzief ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

§5

1. Ze strony Zamawiajacego osobg upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcg w sprawach dotyczacych zapytania
ofertowego oraz kwestii finansowych jest Sandra Procyk, tel./faks 55 235 2716, e-mail: s.procyk@eswip.pl

2. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktow z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych realizacii
przedmiotu UMOWY JESE.......ccovrvrireierineireeeien, y el e, cfaks oo ,
€-Maili.eiiiiiiii

3. Trenerzy $wiadczacy ustuge w imieniu Wykonawcy zobowigzani sie do utrzymywania statego kontaktu z kadrg
OWIES, zwtaszcza doradcami kluczowymi i biznesowymi.

§6
1. W przypadku niezrealizowania lub nienalezytego zrealizowania przez Wykonawce zamdwienia Zamawiajacemu
przystuguje kara umowna w wysoko$ci 30% kwoty brutto wskazanej w § 3 ust.1 niniejszej umowy.
W przypadku gdy szkoda przeniesie wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych Zamawiajacy jest upowazniony do
dochodzenia odszkodowania do rzeczywiscie poniesionej szkody.
3. Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia kar umownych z wypfaty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§7
Zamawiajacy jest upowazniony do pisemnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia (z zachowaniem uprawnienia do
dochodzenia odszkodowar i kar umownych) w przypadku:
1) niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawce;
2) rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspotpracy, na podstawie ktérej jest finansowana niniejsza umowa;
3) nie przekazania przez Jednostke Po$redniczaca/Lidera Srodkéw na realizacje niniejszej umowy.
§8
1. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny byé rozwigzane bez zbedne;
zwhoki, droga negocjacji miedzy Stronami.
2. W przypadku niepowodzenia negocjacii, spory bedzie rozstrzygat sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
9

LA

1. Umowa wchodzi w Zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.
2. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego — wzor CV trenera

ZYCIORYS ZAWODOWY - WZOR
W razie potrzeby prosimy powielac wiersze tabeli.

1. Imie:

2. Nazwisko:

3. Poziom i kierunek wyksztatcenia:
Wyksztafcenie...........ccccccooeeiviiiiiiiinin, uzyskany tytut ...........ccocovviiiiiiiii,
Petna nazwa SZKoty...........cccccccveieeiiiiiiiiiin

Kierunek/specjalnose. .............occvvvvieiviiiiiciie

Rok ukonczenia................ccooeveeveceeiiiiiiiieeneanin,

4. Ukonczone szkolenia, kursy (w zakresie zagadnier powigzanych z przedmiotem zaméwienia):
Temat kursu, SZKOIBNIa .............ueeveeeeiiiiiiiiiiiiicieieee e

Czas trwania (liczba godzin)..............ccccccovvvvirennn. rok ukoniczenia .................

Temat kursu, SZKOIENIa ...................oueeeeeeiiiieeeiieiieeeeeiee

Czas trwania (liczba godzin)..............ccccveeiiiiinenr rok ukoriczenia .................

5. Doswiadczenie zawodowe:

Okres Miejscowosé Firma Stanowisko/zakres obowigzkéw
zatrudnienia
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6.  Posiadana licencja zawodowa (jesli dotyczy):

nazwa licencji

data nadania

organ, ktory wydat decyzje o nadaniu licencji

7. Wykaz doswiadczenia trenera:
(wpisanie szkoleri wg wskazanej specyfikacji obejmujgcej zapytanie ofertowe, w zaleznosci od ilosci przeprowadzonych

szkoleri prosze powielac tabele)
Liczba godzin
L Termin realizacji Tematyka szkolenia oraz podmiot zlecajacy szkoleniowych
P od mm/rok przeprowadzenie szkolenia (potwierdzonych
do mm/rok dokumentami)
1.
2
3.
............................ sdniae..
(czytelny podpis i pieczatka)
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Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE
0 BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH Z ZAMAWIAJACYM

Oswiadczamly, Ze nie jesteSmyljesteSmy* podmiotem, ktory jest powigzany z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnoci
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo w szczegdlnosci

poprzez.

) uczestniczenie w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
) posiadanie co najmniej 10% udziatoéw lub akgj;
3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci,
wnuki, teSciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

(rodzenhstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

............................ Jdniae...
(czytelny podpis)
*Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego — protokét odbioru ustugi

PROTOKOL ODBIORU WYKONANIA USLUGI
1. Sporzadzony:

MigjSCOWOSE: ....oeeeeeeeeeeiei i
Data: ..oooveeeeiiiiee
Na podstawie Umowy N .........cooooviiiiiiiiiiiiiiieeee,
2. Pomiedzy:
Odbiorca/zamawiajacym :
Elblaskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarzadowych
ul. Zwiazku Jaszczurczego 17
82-300 Elblag

a

Dostawca/wykonawca;

Odbiorca/zamawiajacy: Dostawca/wykonawca:

*niepotrzebne skresli¢
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