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Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego – wzór Formularza Oferty.

OFERTA
dotycząca wyboru doradców specjalistycznych

finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w oparciu o projekt 
„Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku”  
realizowany w ramach  

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
Nr postępowania:  1/OWES/2016
1. ZAMAWIAJĄCY:

Elbląskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarządowych

ul. Związku Jaszczurczego 17

82-300 Elbląg
NIP: 578-10-91-298
2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 
	Nazwa:
	

	Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy:
	

	Imię i nazwisko osoby do kontaktu:
	

	Adres:
	

	Nr telefonu:
	

	Nr faksu:
	

	Adres e-mail:

	

	NIP:
	

	Regon:
	


1) Oświadczam(y), że zapoznałem(liśmy) się w sposób wystarczający i konieczny ze szczegółowym zakresem zamówienia zawartymi w Zapytaniu Ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbędnymi do zrealizowania zamówienia. 
2) Zobowiązuję/zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminie określonym w zapytaniu ofertowym.
3) Oświadczam/y, że sytuacja finansowa Wykonawcy umożliwia wykonanie zamówienia zgodnie z wymogami Zapytania Ofertowego.
4) Składana oferta dotyczy doradztwa specjalistycznego z zakresu:
Wynagrodzenie za wykonanie 1 godziny zadeklarowanego doradztwa specjalistycznego wynosi:

	Rodzaj doradztwa:
	Cena brutto za 1 godzinę doradztwa (z VAT)  

	1. psychologiczne
	

	2. biznesowe
	

	3. aspekty prawne dotyczące funkcjonowania przedsiębiorstw społecznych
	

	4. zawodowe
	


5) Załącznikami do niniejszej oferty są:
a) Pełnomocnictwo – jeżeli upoważnienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny
;
b) CV eksperta wskazanego do realizacji zamówienia – według wzoru stanowiącego załącznik nr 3, z zaznaczeniem rodzaju doradztwa specjalistycznego (według specyfikacji z punktu 2, Opis przedmiotu zamówienia).
c) Rekomendacje/referencje potwierdzające przeprowadzenie wskazanej w ofercie ilości godzin doradztwa specjalistycznego.
d) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym;

e) Dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe- potwierdzone za zgodność z  oryginałem przez Oferenta.
………………………., dnia…………………                   

      
 ………………………………………………… 

                                                                                  
            

              (czytelny podpis i pieczątka)
Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego – wzór Umowy

	Nr postępowania: 1/OWES/2016
	


UMOWA 

NR ……………………………..
zawarta w dniu ……………….2016.. r.

          w ............................................. 

pomiędzy :

Elbląskim Stowarzyszeniem Wspierania Inicjatyw Pozarządowych z siedzibą w Elblągu,  ul. Związku Jaszczurczego 17, 82-300 Elbląg, NIP: 578-10-91-298, REGON: 170301592, wpisanego do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem: 0000001316, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez 
Arkadiusza Jachimowicza – prezesa Zarządu

Macieja Bielawskiego – członka Zarządu
a 

………………………………………………………………………………………..,  zwanym dalej „Wykonawcą”,

reprezentowanym przez ………………………………………………………………………………………………………..
( 1

1. Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego 1/OWES/2016 w trybie zasady konkurencyjności. 
§ 2
Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca wykonanie usługi doradztwa specjalistycznego w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku” finansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (zwanego dalej „zleceniem”).
1. Przedmiot zlecenia ma być wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym (i ewentualnymi wyjaśnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertą złożoną przez Wykonawcę. Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjaśnień i zmian stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
2. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Zapytania Ofertowego a Ofertą Wykonawcy, przeważa treść Zapytania Ofertowego. 

3. Strony dopuszczają możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób objętych przedmiotem zamówienia.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość udzielania Wykonawcy zamówień uzupełniających, w wysokości nie przekraczającej 50% wartości zamówienia określonego w niniejszej umowie o ile zamówienia te będą zgodne z podstawowym  przedmiotem  zamówienia.

5. Termin zapewnienia usługi może ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiającego z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcę o nowym terminie zlecenia. 

6. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzględniać sugestie i życzenia Zamawiającego dotyczące sposobu jej wykonania. 

7. Wykonawca gwarantuje, iż równoległe inne organizowane przez niego usługi, nie będą zakłócały realizacji przedmiotu niniejszej umowy. 

8. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie objętym przedmiotem umowy.

9. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie możliwości osobowe i techniczne konieczne do realizacji przedmiotowej umowy.  

§ 3

1. Za zrealizowanie zamówienia Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy ogólną kwotę brutto: ............................................ zł za każdą godzinę (60 min.) (słownie: .............................................).   
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z umową oraz obowiązującymi przepisami prawa, realizacją umowy.   

3. Zamawiający jest uprawniony do zrezygnowania (bez konsekwencji finansowych) z realizacji zamówienia. 

§ 4

1. Zapłata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy następuje na podstawie protokołu odbioru należytego wykonania usługi (uwzględniającego weryfikację danych zawartych w złożonych do Zapytania Ofertowego oświadczeniach – Załącznik nr 7 do Zapytania Ofertowego) oraz prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury/rachunku po zrealizowaniu przedmiotu umowy. 

2. Zapłata nastąpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawcę, na podstawie wystawionej faktury/rachunku w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury/rachunku. 

3. Za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia przelewu przez Zamawiającego. 

§ 5

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcą w sprawach dotyczących zapytania ofertowego oraz kwestii finansowych jest Marta Florkowska, tel./faks 89 523 73 45, e-mail: m.florkowska@eswip.pl 
2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących realizacji przedmiotu umowy jest..............................................,    tel.  ........................................, faks …….…………………….,                e-mail:……………………….……….  . 
3. Doradcy świadczący doradztwo w imieniu Wykonawcy zobowiązani się do utrzymywania stałego kontaktu z kadrą OWES, z pracownikami Funduszu Przedsiębiorczości Społecznej.
§ 6

1. W przypadku niezrealizowania lub nienależytego zrealizowania przez Wykonawcę zamówienia Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 30% kwoty brutto wskazanej w § 3 ust.1 niniejszej umowy. 

2. W przypadku gdy szkoda przeniesie wysokość zastrzeżonych kar umownych Zamawiający jest upoważniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiście poniesionej szkody. 

3. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kar umownych z wypłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy.    
§ 7
Zamawiający jest upoważniony do pisemnego rozwiązania umowy bez wypowiedzenia (z zachowaniem uprawnienia do dochodzenia odszkodowań i kar umownych) w przypadku:

1) niewykonywania lub nienależytego wykonania obowiązków umownych przez Wykonawcę;

2) rozwiązania umowy o dofinansowanie/współpracy, na podstawie której jest finansowana niniejsza umowa;

3) nie przekazania przez Jednostkę Pośredniczącą/Lidera środków na realizację niniejszej umowy.

§ 8
1.
Wszelkie ewentualne spory między stronami, wynikające z niniejszej umowy, powinny być rozwiązane bez zbędnej zwłoki, drogą negocjacji między Stronami. 

2.
W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

§ 9

1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez upoważnionych przedstawicieli Stron.

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 


         Zamawiający:





                   Wykonawca:  

          …………………………………………

         


………………………………………

Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego – wzór CV doradcy
ŻYCIORYS ZAWODOWY – WZÓR 

W razie potrzeby prosimy powielać wiersze tabeli.

1. Imię:

2. Nazwisko:

3. Doradca specjalistyczny z zakresu (wpisanie rodzaju doradztwa wg wskazanej specyfikacji obejmującej zapytanie):
4. Poziom i kierunek wykształcenia:

Wykształcenie…………………………………uzyskany tytuł ……………………………..

Pełna nazwa szkoły……………………………….

Kierunek/specjalność…………………………………………

Rok ukończenia……………………………………….

5. Ukończone szkolenia, kursy (w zakresie zagadnień powiązanych z przedmiotem doradztwa): 

Temat kursu, szkolenia ………………………………………………….

Czas trwania (liczba godzin)……………………………..rok ukończenia ……………..

Temat kursu, szkolenia ………………………………………………….

Czas trwania (liczba godzin)……………………………..rok ukończenia ……………..

6. Doświadczenie zawodowe:

	Okres zatrudnienia
	Miejscowość
	Firma
	Stanowisko/zakres obowiązków

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7.  Posiadana licencja zawodowa (jeśli dotyczy): 

nazwa licencji ………………………………

data nadania …………………………………….

organ, który wydał decyzję o nadaniu licencji ……………………………………………………….

8. Wykaz doświadczenia doradcy z zakresu:
 

(wpisanie rodzaju doradztwa wg wskazanej specyfikacji obejmującej zapytanie ofertowe, w zależności od ilości zgłaszanego doradztwa proszę powielać tabele)
	Lp.
	Termin realizacji

od mm/rok 

do mm/rok
	Podmiot zlecający doradztwo
	Liczba godzin doradztwa (potwierdzonych dokumentami)



	1.
	
	
	

	2
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SUMA
	


………………………., dnia…………………                   

      
 ………………………………………………… 

                                                                                  
            

              (czytelny podpis i pieczątka)
Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego

OŚWIADCZENIE 

O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH Z ZAMAWIAJĄCYM

Oświadczam/y, że nie jesteśmy/jesteśmy* podmiotem, który jest powiązany z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo w szczególności poprzez:  

1) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

2) posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji;

3) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

4) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

………………………., dnia…………………..                  

        ……………………………………………….… 

                                                                                                                                           (czytelny podpis) 

*Niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego – protokół odbioru usługi

PROTOKÓŁ ODBIORU WYKONANIA USŁUGI

1. Sporządzony:




Miejscowość: ……………………………..                                                           

Data: ………………………………...……..

Na podstawie umowy nr:  …………………………………..

2. Pomiędzy:

Odbiorcą/zamawiającym : 


Elbląskie Stowarzyszenie Wspierania Inicjatyw Pozarządowych

ul. Związku Jaszczurczego 17

82-300 Elbląg

 a





Dostawcą/wykonawcą:



………………………………………………………………………

………………………………………………………………………

3. Przedmiot dostawy/zamówienia: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Odbiorca przyjmuje/nie przyjmuje*  pod względem jakościowym i ilościowym wykonaną usługę.

Uwagi:………………………………………………………………………………………………………………………

4. Załączniki do protokołu:

1. ……………………………………….

2. ……………………………………….

                    Odbiorca/zamawiający:

                
   Dostawca/wykonawca:
                  ……………………………………….                                          ……………………………………….

*niepotrzebne skreślić

� Należy usunąć jeżeli nie jest składane. 


� W przypadku gdy dany ekspert wykazuje doświadczenie w paru zakresach doradztwa proszę o powielenie tabeli w potrzebnej ilości.
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